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Plan VP vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a
Skolskych poradenskych zarizenich ¢. 116/ 2011 Sb.

Poskytovani poradenskych sluzeb.

e Sluzby jsou poskytovany détem, zakdm a jejich zakonnym zastupcum, Skolam
i Skolskym zafizenim.

e Poradenské sluzby jsou poskytovany zdarma, a to na zadost zaku, jejich
zakonnych zastupcl, Skol i Skolskych zafizeni.

e Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je pisemny souhlas zakonného
zastupce zaka.

Hlavni ukoly vychovného a kariérového poradce:

Poskytovat metodickou a odbornou pomoc vsem pedagogickym pracovnikim.
Koordinovat jejich Cinnost v oblasti vychovy a vzdélavani. Pravidelné podavat
informace o novych metodach, pokynech, vyhlaskach a nafizenich tykajicich se
vychovy a vzdélavani. Osobné se ucastnit na schizkach pedagogickych pracovnikd.
Zverejnovat informace o moznostech studia, vyhlasky a nafizeni. Vést a vyfizovat
predepsanou dokumentaci pro vychovné poradenstvi a evidenci zaku.

Obsah poradenskych sluzeb je zaméren na:

« vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny, psychicky a socialni vyvoj zaku,
pro rozvoj jejich osobnosti



# napliovani vzdélavacich potfeb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajml pred
zahajenim a v pribéhu vzdélavani

&« prevenci a feSeni vyukovych a vychovnych obtizi, rizikové chovani /zejména
Sikany a jinych forem agresivniho chovani, zneuzivani navykovych latek / a dalSich
problémU souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych
situaci

& vytvareni vhodnych podminek, forem a zpUsobu integrace zaku se zdravotnim
postiZzenim

« vhodné volby vzdélavaci cesty a profesniho uplatnéni

& vytvareni vhodnych podminek, forem a zpusobu prace pro zaky, ktefi jsou
prislusniky narodnostnich mensin nebo etnickych skupin

&« zmirfovani disledku zdravotniho postizeni

« metodickou podporu ucitelim pfi aplikaci psychologickych a specialné
pedagogickych poznatkl a dovednosti.

VP zabezpecCuje poskytovani poradenskych sluzeb ve spolupraci s metodikem
prevence, karierovym poradcem, dale spolupracuje s tfidnimi uciteli, uCiteli vychov Ci
dalSimi pracovniky Skoly.

Poradenské sluzby pro rodiCe jsou zajistovany pravidelné dle telefonické domluvy
s feditelem Skoly, metodikem prevence, vychovnym nebo kariérovym poradcem.

Dokumentace

e Vychovny poradce zpracovava zaznamy o vySetfeni a péci individualni i
skupinové a zaznamy o spolupraci se Skolami a Skolskymi zafizenimi.
Zpracovava zaznamy o kazeriskych pfestupcich zakd — zapisy s zaky i rodici
zaka.

e Vedeni dokumentace, vedeni evidence a administrativa jsou zpracovany v
souladu s predpisy o ochrané osobnich udaju.

e Evidence zprav o Zacich pro zakonné zastupce, Skoly €i jiné instituce je
v souladu s pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich udaja.

Napln prace kariérového poradce, vvchovného poradce a metodika prevence:

e Volba povolani a péCe o vychazejici Zaky — kariérovy poradce

e Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace — vychovny i kariérovy
poradce

e Reseni vychovnych problémt — vychovny i kariérovy poradce, metodik
prevence

e Metodicka, poradenska, konzultaCni a preventivni Cinnost - metodik prevence,
vychovny i kariérovy poradce



Plan kariérového poradce:

1. Volba povolani a pé€e o vychazejici zaky

Systematicky pfipravuje Zaky k volbé povolani. Od 8. ro¢niku je volbé povolani
vénovan samostatny predmét — Clovék a svét prace ( SVP ZS a MS Caslavice).

Konzultace k volbé povolani je pro rodice a zaky dle telefonické domluvy.

Zajistuje informacni materialy pro vychazejici Zaky, které visi na nasténce na chodbé
Skoly.

2. V pribéhu roku pripravuje tyto akce:
& IPS TFebic

% exkurze vychazejicich zakl ve vyrobnich procesech vybranych firem v misté Skoly
nebo blizkém okoli

& UCast na projektech strednich skol
« zajistuje besedy se zastupci SOU a SOS pro vychazejici zaky

& vénuje pozornost systematické informacni Cinnosti vyznamné pro volbu dalSiho
studia nebo jiné formy pfipravy pro volbu povolani zak

% vede agendu o umisténi vychazejicich zaku
& pofada schizku s rodi€i vychazejicich zakua

& poskytuje individualni konzultace zakim a jejich zakonnym zastupcim pfi feSeni
otazek tykajicich se studia na SS a volby povolani

& vede Zaky k praci na web strankach — www.zkola.cz, www.infoabsolvent.cz,
www.atlasskolstvi.cz

% vyuziva materialy na profesni orientaci www.proskoly.cz

Plan vychovného poradce:

1. Prace se zaky se SVP, nadanymi zaky, zaky s vychovnymi problémy

& zprostfedkovava styk s PPP a SPC, dava rodi€im navrhy na odborna vysetieni,
pomaha se zadostmi o vySetfeni, podili se na tvorbé individualni vzdélavaciho planu
pro déti se specifickymi poruchami u€eni &i se specialnimi potfebami a kontroluje
plnéni tohoto planu, doplfuje Zpravy Skoly pro jednotliva poradenska zafizeni po
konzultaci s TU.

& pecCuje o Zaky se zvlastnimi vzdélavacimi potfebami, o zdravotné postizené Zaky a
Zaky talentované


http://www.proskoly.cz/

& pecCuje o Zaky s vychovnymi problémy, s poruchami chovani, o Zaky v naro¢nych
Zivotnich situacich

« aktualizuje nasténku Skolniho poradenského pracovisté

& poskytuje individualni konzultace zakim a jejich zakonnym zastupcim pfi feSeni
vychovnych a vyukovych problému

2. Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace
& spolupracuje s metodikem prevence pfi fFeSeni nevhodného chovani u zaku

* zajistuje bezproblémovy pfechod zaku z jinych Skol na nasi $kolu (rozhovor s rodici
Zakem)

& upozoriuje ucitele na vazné zdravotni problémy Zaka

& spolupracuje s TU na tvorbé IVP pro integrované zaky

« tfidi a doplfiuje pedagogickou dokumentaci dle aktualni situace
3. Reseni vychovnych problému

# spolupracuje s TU pfi feSeni vychovnych a vyukovych problémi

« navrhuje s TU psychologicka ¢i jina lékarska vySetfeni

& spolupracuije s pracovniky Odboru socialnich véci, s Policii CR, s PPP, s détskymi
lékafi, s Uradem prace, SPC, SVP a dal$imi institucemi

4. Metodicka €innost
« aplikaci psychologickych a specialné pedagogickych poznatkd a dovednosti

& priprava besed pro Zaky k problematice SPU, koordinace preventivnich aktivit,
které planuje a realizuje Skolni metodik prevence

Plan metodika prevence

1. Poradenska, informacni a metodicka ¢innost:
e koordinaci preventivniho programu skoly,

e prevenci zaSkolactvi, zavislosti, nasili, vandalizmu, Sikané a dalSim projevim
rizikového chovani zaka skoly,

e metodické vedeni CcCinnosti ucCiteld Skoly v oblasti prevence socialné
patologickych jeva (dale jen PSPJ),

e preventivni praci s tfidnimi kolektivy ve spolupraci s tfidnimi uciteli,

e vyhledavani zaku s rizikem ¢i projevy socialné nezadouciho chovani ve
spolupraci s tfidnimi uciteli,

e spolupracuje s organy statni spravy, které maji v kompetenci problematiku
prevence, ¢ vytvari dokument o vysledku preventivni prace skoly za Skolni rok,



vede databazi spolupracovnikut Skoly pro oblast PSPJ,

shromazdovani a evidence odbornych zprav a informaci o zacich od organu
statni spravy a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich
udaja,

vedeni pisemnych zaznam( umoziujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti
metodika prevence.

Plan prace vychovného poradce VP, kariérového poradce KP a metodika

Zafi

prevence MP

pro Skolni rok 2022/2023

kontrola seznamu a pfehledl zaku se SVP, jeji doplnéni / VP

seznameni s organiza¢nimi pokyny pro $kolni rok 2022-2023 / VP, KP, MP
pfiprava materialu k volbé povolani /KP

spoluprace s UP a zajisténi besedy - IPS /KP

zpracovani planu metodika prevence s navrzenymi aktivitami pro Skolni rok
2022-2023, vychozi je hodnotici zprava prevence za minuly Skolni rok / MP

Kontrola zpracovani IVP, Planu PP, vychovnych plana /VP ve spolupraci s TU

Adaptacni pobyty, komunitni hry, tfidnické hodiny, pravidla chovani, $kolni fad
/ MP a TU

Problematiky navykovych latek a jejich zneuzivani — tfidnicka hodina,
komunikace s vybranymi zakonnymi zastupci a zaky / VP, MP, TU, R

dopInéni evidence k 30.9. vykaz M-3/ KP
evidence zaku se SVP - tabulka, kontrola, doplnéni /VP

zahajeni dou€ovani fijen az prosinec

poskytovani informaci k volbé povolani / KP
propagace burzy Skol a dnu otevienych dvefi / KP

zahajeni krouzku Miniskolicka pro budouci pfedSkolaky / VP ve spolupraci
s budouci ugitelkou 1. roéniku a vedouci uditelkou MS

zahajeni logopedické prevence v MS / ugitelky MS

zahajeni logopedické prevence pro vybrané zaky 1. roCniku / VP s kvalifikaci
SP, logopedicky preventista

zahajeni krouzkd v dob& mimoskolni v ramci Skolni druziny / vedouci Skolni
druziny



tfidni halloweenské aktivity a soutéze / TU

Listopad

poskytovani informaci pro vyplnéni pfihlasek na Skoly s uméleckym
zamérenim / KP

odeslani pfihlasek na Skoly s uméleckym zaméfenim /KP

prace na web strankach www.zkola.cz, www.infoabsolvent.cz,
www.atlasskolstvi.cz / KP

zvefejnéni doslé dokumentace k volbé povolani / KP
konzultani hodiny pro vychazejici zaky / KP

problematika zameskanych hodin, vychovna opatfeni za 1.¢tvrtleti / VP

Prosinec

Leden

zverejnéni doslé dokumentace k volbé povolani / KP
zjisténi zajmu o studium na viceletych gymnaziich / KP
doplnéni kartotéky a kontrola IVP, PIPP / VP

dohled a kontrola nad vyhodnocenim IVP a PIPP za obdobi zafi az listopad
2022 / VP ve spolupracis TU

tfidni vanoc¢ni aktivity, dle aktualni situace i Pohoda Vanoc/ TU

pfijimaci zkousky na Skoly s uméleckym zaméfenim / KP
doplnéni evidence a dokonc&eni kontroly IVP, PIPP / VP
exkurze ve firmach / KP

vychovné problémy, zameskané hodiny za 1. pololeti / VP
lyzaFsky vycvikovy kurz pro 7. a 9. roénik / R, ugitelé TV
tisk pfihladek a evidenénich listk na SS / KP

zahajeni dou€ovani/ leden az ¢erven 2023

konzultace s zaky a rodici / KP, VP

kontrola pfihlasek ke studiu / KP

Brezen

podani informaci o moznostech dalSiho studia - 8. ro¢nik / KP


http://www.atlasskolstvi.cz/

Duben

doplnéni evidence / VP

zahranic¢ni studijni jazykovy pobyt pro zaky 2. stupné Anglie / ucitelé jazyku

kontrola pozvanek k pfijimacim zkouskam pfijimajici zkousky / KP
prijimaci fizeni na SS / KP

kontrola evidence, Cerpani NFN, pInéni PIPP a IVP / VP
sledovani vysledku pfijimajiciho Fizeni, vedeni evidence / KP
poskytovani informaci k volbé povolani v 8. rocnicich / KP
prihlasky pro druhé kolo pfijimaciho Ffizeni / KP

zapis do 1. tfidy / VP ve spolupraci s uciteli na 1. stupni

Kvéten

2. kolo pfijimacich zkousek / KP

Zapis do MS / vedouci ugitelka MS ve spolupracis VP a R

Cerven

zpracovani vysledku pfijimajiciho Fizeni / KP
kontrola, vyfazeni vychazejicich zakld / KP

vyhodnoceni IVP a PIPP za obdobi leden az Cerven, konzultace pro rodi¢e a
TU v oblasti poruch uc¢eni / VP

vyhodnoceni efektivnosti pusobeni podpurnych plana / VP
zavérecné hodnoceni v oblasti prevence od tfidnich ucitelll / TU

zaveérecna zprava metodika prevence k primarni prevence i ve Skolnim roce
2022-2023 /MP

slavnostni vyfazeni zakl 9. ro¢niku / TU + Zaci 9.r.
pasovani na ¢tenare — Ctenarska gramotnost 1. roCniku /TU + Zaci 1. ro¢niku

priprava materialG pro $kolni rok 2023-2024 / VP, MP, KP, R



NAVRHOVANE PREVENTIVNI PROGRAMY PRO ZAKY SKOLY
VE SKOLNIiM ROCE 2022/2023

Nazev aktivity Zaméreni Datum konani | Vékova skupina Realizator

Dopravni htisté Prevence spravného | 13.10.2022, 3. a 4. rocnik DDM Trebic
chovani v dopravé 11.5.2023

Prolomime ledy Prevence Sikany, 7.11.2022 3. ro¢nik SVP Stfed Trebic
agrese, kolektivni
spoluprdce tridy

Stan se hrdinou Prevence Sikany, listopad? 9. rocnik SVC Luzanky Brno
agrese, kolektivni
spoluprace tridy

Skola Zdravé 5 Zasady zdravého listopad? 2. roc¢nik Nadacni fond
Zivotniho stylu Albert

Nakupovani se Zasady zdravého listopad? 3. a 4. ro¢nik Nada¢éni fond

Zdravou 5 Zivotniho stylu Albert

Party se Zdravou | Zasady zdravého listopad? 6. a 8. rocnik Nadacni fond

5 Zivotniho stylu Albert

Drogy a jak se jim | Protidrogova 24.1.2023 6.a 7. rocnik PCR Trebit

branit prevence

Kyberprostor, Prevence 12.4.2023 8. rocnik MP Ttebic

prostor pro kybersikany

Sikanu

Prvni pomoc do Poskytnuti prvni duben, kvéten | 8. rocnik RZS Kraj Vysocina

skol

pomoci

(objednano
v poloviné zari)
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