Zakladni $kola a matefska Skola Caslavice

ZSaMS
CASLAVICE

SMERNICE C.

2. SKOLNI RAD

C.j.: 44/2019

Spisovy znak: A.1.

Skartacni znak: A10

Smérnice nabyva platnosti dne: 1. 6. 2019
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2019

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim
sttednim, vys§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tento Skolni fad.

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupci ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnvch vztaha se zaméstnanci Skoly.

1. Z4ci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) volit a byt voleni do $kolské rady, jsou-li zletili,

d) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze
teditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych
organil zabyvat a své stanovisko k nim odtvodnit,

e) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
f) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

2. Zékonni zastupci zakd maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu $koly pro své dité

b) informace o prub¢hu a vzdélavani ditéte ve Skole

c¢) informace o Skole podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

d) nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zdkona

f) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona,
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g) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdelavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a Skolského
poradenského zatizeni,

h) volit a byt voleni do $kolské rady,

1) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

J) pozadat o pfezkoumani vysledki hodnoceni Zaka,

3. Zakonni zastupci nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly,

b) na vyzvani feditele Skoly se osobné ztcastnit projednani zadvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,

c¢) informovat $kolu o zdravotni zplsobilosti Zaka ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vzdélavani

d) dokladat ditvody neptitomnosti zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prabeh vzdelavani nebo bezpecnost zédka, a zmény v téchto udajich.

4. Z4ci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skoly a fadné se vzd¢lavat,

b) dodrzovat skolni fad a ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim fadem.

5. Z4k se ve $kole chova sluiné k dospélym i jinym zak@im $koly, dba pokynti zaméstnancti
Skoly, dodrzuje Skolni tad Skoly a fady odbornych ué¢eben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje, ani jinych osob.

6. Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a téastni se &innosti
organizovanych Skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych pfedméta je pro prihlasené zaky
povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.

7. 74k chodi do $koly vhodné a ¢isté upraven a oblecen.

8. Zak zachdzi s ucebnicemi a Skolnimi potiebami Setrn€, udrzuje své misto, tfidu 1 ostatni Skolni
prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteld.

9. Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyu€ovani zaci ziistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich
a pod jejich dohledem.

10. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zaktim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi

Skodlivych latek).

11. Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynt vyuéujicich.
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12. Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od pocatku nepiitomnosti zdka. Podminky pro uvolnovani zaka
z vyucovani a omlouvani netcasti zdka ve vyucovani stanovi Skolni fad nasledovné.

Odchod zZaka z vyu€ovani pted jeho ukonenim je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy
zakonného zastupce, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu),
nebo tfidnimu uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

13. Zak se fadné a systematicky piipravuje na vyucovani.

14. Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a €innosti ve Skole. Kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s
¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zaméstnanci Skoly.

15. Zak nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkii a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, ptipadné
na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

16. Zv1asté hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky zaka viici zaméstnanciim skoly se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych zdkonem a timto Skolnim fadem.

17. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho uditele,

c) ditku teditele Skoly.

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho déivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. ReZim ¢innosti ve Skole

vvvvvv

diive nez v 7 hodin. Vyucovani kon¢i nejpozde€ji do 17 hodin. Vyu€ovaci hodina trva 45 minut.
V odiivodnénych ptipadech Ize vyu€ovaci hodiny d€lit a spojovat.

2. Skolni budova se pro Zaky otevird v 6.00 hodin rdno. Zakam je umoznén vstup do budovy
nejméné 20 minut pred zacatkem dopoledniho vyucovani a pobyt v budové skoly mezi
dopolednim a odpolednim vyuc¢ovanim. V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani
zamé&stnanct Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je zajistén po
celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, ptehled dohledu je vyvésen na vsech usecich, kde
dohled probiha.

3. Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 15 minut. Pfestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
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50 minut. V ptipadech hodnych zvlaStniho zfetele jsou zkraceny nékteré desetiminutové
prestavky na nejméné 5 minut a prestavku mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim na
nejméné 30 minut. Pii zkracovani ptestavek teditel skoly pfihlizi k zdkladnim fyziologickym
potiebam zak.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcend - v Satnach a
thned odchazeji do uceben. V pritbé¢hu vyucovani je zaktim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinéch stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt ve skole zajistuje skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, miize feditel Skoly k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki urcit pouze, pokud je zletily a zplsobily k pravnim
ukontm.

7. Nejvyssi pocet zaki ve tfide je 30.

8. Pfi vyuce nékterych predmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tfidy na
skupiny, vytvateny skupiny zakl ze stejnych nebo rliznych ro¢nikd nebo spojovany tiidy, pocet
skupin a pocet zakd ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru Cinnosti zékd, v
souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naro¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakti ve skupiné je 30. Pii vyuce cizich jazykil je nejvyssi pocet zakl ve
skuping 24.

10. Skola pti vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti a zakl a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro prevenci rizikového chovani.

11. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti a zakd pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje Zakiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci trazt zakd.

13. O vSech ptestavkach je umoznén pohyb déti mimo tidu.

14. Provoz $koly probiha ve viednich dnech, od 6.00 do 16.00 hodin. Ufedni hodiny jsou
vyznaceny u vstupu do kancelare skoly.

15. V obdobi §kolniho vyu€ovani mize feditel Skoly ze zdvaznych divodi, zejména
organizac¢nich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve skolnim roce.

B. Rezim pri akcich mimo Skolu
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1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miiZe akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpasobily k pravnim tikontim.

2. Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zadkladnim fyziologickym potfebam
zaka.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpe¢nost a ochranu zdravi zaka ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu mize stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku teditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace skoly, kde
zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni 74kl neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpec¢nost a ochranu zdravi zakid na pfedem uréeném misté 15 minut pied dobou shromézdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaki na pfedem ur¢eném misté
a v pfedem urceném case. Misto a cas shromazdéni zakt a skonceni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny piedem zakonnym zastupcim zaku a to zapisem do zakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti pfechézeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu $koly se zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy trid, lyzaiské kursy, skoly v ptirodé
plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zaci piedem sezndmeni. Pfi pobytu v
ubytovacich zafizenich se Gcastnici akce fidi vnitinim fadem tohoto zafizeni.

6. Pokud skola zatadi do Skolniho vzdélavaciho programu zékladni plaveckou vyuku,
uskuteciiuje ji v rozsahu nejméné 40 vyucovacich hodin celkem béhem prvniho stupné. Do
vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, skoly v pfirodé, atd.

7. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

8. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakli po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V
prubéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

C. Dochazka do Skoly

1. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody neptitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendatrnich dnli od poc¢atku neptitomnosti zdka - pisemné nebo telefonicky. Po ndvratu
zéka do Skoly pisemné na omluvném listu v zakovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze
zakonnych zéastupcii Zdka. Omluvenku ptedlozi Zak tfidnimu uciteli bez zbyte¢ného odkladu po
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navratu do Skoly. Absenci Zaka omlouvaji zdkonni zastupci Zaka. Z jedné vyucovaci hodiny
uvoliuje ptislusny vyucujici, na delsi dobu uvoliuje tiidni ucitel.

2. Ttidni ucitel a feditel Skoly jsou v ptipad¢ neptitomnosti zZaka z divodu navstévy lékafe nebo
z dlivodu nemoci opravnéni pozadovat dolozeni téchto diivodu 1ékaiskym potvrzenim, a to

v piipadé, ze je k tomu vazny divod. Vaznym diivodem je absence zaka prevysSujici 70 hodin

v ptislusném pololeti, popf. jind opravnéna obava ze zanedbavani povinné Skolni dochazky.

3. Reditel Skoly mlize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divoda uvolnit zéka na Zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven uréi ndhradni
zpusob vzdélavani zéka v dob€ vyucovani tohoto predmétu.

I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zéci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

2. Zakiim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zptlisobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci pofadané skolou zé4ci hlasi thned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

4. 7aktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga.

5. Pti vyuce v télocvicné, dilnach a dalsich odbornych ucebnach zachovavaji zéci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto u¢ebny, dané fadem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného predmétu
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a dodate¢né
pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakii provede vyucujici zdznam do tiidni
knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéZ pted kazdou akci mimo Skolu.

6. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola ptichédzejicich osob. Kazdy z pracovnikii Skoly, ktery otevira budovu cizim
prichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované
po budové. Behem provozu Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodi.

7. Satny s odlozenymi svrsky zakl jsou uzamceny, kli¢e od Saten jsou k dispozici u tfidnich
ucitell a ve sborovné na vyZzadani. Uzamceni vSech Saten pribézné€ kontroluje Skolnik.

8. Po posledni vyucovaci hodin€ dopoledniho a odpoledniho vyu€¢ovani vyucujici predava zaky,
kteti jsou pfihlaseni do $kolni druziny vychovatelkdm Skolni druZiny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad zdky odchazejicimi z budovy
vykonava dalsi dohlizejici pedagog.
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9. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zdky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé€ dané rozvrhem vyuky Zaka, v€etné nepovinnych predmétil, prestavek.

10. P1i zjisténych projevech rizikového chovani u zaki Skola postupuje v souladu s pokyny a
metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaka
a student ve Skolach a Skolskych zatizenich. Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach vSech typt skol
a na akcich potradanych Skolou je zakazano kouftit, uzivat alkohol; vyrabét, distribuovat,
ptechovavat, uzivat, §ifit a propagovat omamné a psychotropni latky.

IV. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany Zaki

1. U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitela ¢i jinych
osob zdkem je vyzadovana tihrada od rodict zéka, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi zadvaznéjsi Skode
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné
organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlési zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzéno je odkladat, pouze z bezpecnostnich
diivodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu. Mobilni telefony musi mit
zaci po celou dobu vyucovani vypnuté. V nutnych ptipadech miize pedagogicky pracovnik nebo
jiny dospély zaméstnance $koly povolit zakovi pouziti mobilniho telefonu.

4. 74ci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zakam zakladnich kol a détem zafazenym do ptipravnych téid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zékona. Zaci prvniho
ro¢niku zakladniho vzdélavani tyto ucebnice a ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nik
zakladniho vzdé€lavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do konce
piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptijéeny majetek skoly,
ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku v fddném stavu.

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym
radem skoly.

2. Smérnice nabyva platnosti dne 1. 6. 2019.

3. Smérnice nabyva Gc¢innosti dne 1. 9. 2019.

V Caslavicich dne 1. 6. 2019

Mgr. Petr Blecha, feditel Skoly
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